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Apresentegio

Parabéns! Falta pouco para mais uma conquista, o tdo sonhado e batalhado
Diploma!

A seguir sera apresentado informagdes essenciais para expedi¢do e registro do
Diploma de Graduagdo. Caso vocé conheca alguém que necessite dessa informagao,
compartilhe para que também tenha acesso a este manual.

Com o objetivo de proporcionar maior transparéncia e agilidade neste processo, no
limite da sua autonomia, a Geréncia de Expedi¢do, Registro e Revalida¢do de Diplomas -
GERRD, vinculada a Coordenacao de Administracdo Escolar - CAE e Pro-Reitoria de Ensino
de Graduacdo — PROEG da Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT, apresenta este
manual para voce, que ja colou grau, e posteriormente receber o seu Diploma do Curso de
Graduacio.

A partir da Portaria MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, capitulo II - do processo
de registro de diploma, art. 12 que institui a instru¢do do processo de registro e expedicdo de
diploma, fez-se necessario a adocdo de procedimentos para agilizar o processo de expedi¢ao
e registro de Diplomas:

Assim, para tonar a tarefa de digitalizacdo dos documentos necessarios de cada
graduado(a) mais agil, todos aqueles que irdo colar grau ou ja colaram grau, devem peticionar
processo no Sistema SEI para expedicdo e registro do Diploma, conforme procedimentos
abaixo.

Informacoes referente a prazo de expedicao de Diplomas e documentos
provisorios poderio ser consultadas clicando aqui!

Hoeurnentds necessarios | Hiplsrma

v Certidao de Nascimento ou Casamento;

v’ Carteira de Identifica¢do com foto - Frente e Verso
(Preferencialmente RG);

v Documento que contenha n° do CPF, caso no documento anterior
nao conste o numero do CPF;

v’ Certificado de Ensino Médio (frente e verso e assinado pelo aluno);
nao sera aceito Atestado de Conclusao;

Obs: Na tramitacio do processo de expedicio de diploma, sera feita a
consulta de Nada Consta junto a Biblioteca Central, HUJM e PRAE. Assim, caso
houver, favor sanar pendéncias quanto a devolucio de livros, materiais, etc...

* Os dados que constam nos documentos de identidade
civil, serao usados como base para confec¢ao de diploma.
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Passe a Passs | Pelicionar Processs

Abrir o SEI | Usuario Externo, e acessar com e-mail e senha para efetuar seu login.
Caso ndo tiver acesso clicar no “Esqueci minha senha” ou “Clique aqui se vocé ainda nido
esta cadastrado” e seguir os passos para validagdo de cadastro.
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Apos entrar no sistema, clicar em peticionamento -> Processo novo, para abrir
os tipos de processos, apos, digitar na caixa de pesquisa “DIPLOMA? e clicar no tipo de
processo de acordo com seu Campus, por exemplo, graduado de Cuiaba, peticionamento
de processo “CUIABA — DIPLOMA DE GRADUACAO?”, graduado de Varzea Grande,
tipo de processo “VARZEA GRANDE — DIPLOMA DE GRADUACAO?”, graduado de
Sinop “SINOP — DIPLOMA DE GRADUACAO?”, graduado de Araguaia “ARAGUAIA
— DIPLOMA DE GRADUACAO?”.
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Controle de Acessos Exiernocs

PASSO 1

Peticionar Processo Novo licar em Peticionamento -> Processo Nov
Alterar Senha /

Pesquisa Publica _Orientagdes Gerais |
Peticionamento »
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

é Para a solicitagdo de processos

Processo Novo

"Interessado” ao cadastrar o processo

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

CUIABA - DIPLOMA )
CUIABA - DIPLOMA DE GRADUAGAO

Digitar na caixa de pesquisa "CUIABA - DIPLOMA" e clicar no processo

"CUIABA - DIPLOMA DE GRADUACAO

Se o tipo de processo desejado ndo se encontra na lista, ele podera ser aberto diretamente na unidade respal

Verifique previamente com a unidade responsavel quais documentos devem ser anexados em seu processol
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Perquriles Frequerdes

1. Como tenho acesso ao meu Atestado de Conclusao, Declaracao de
Andamento de Diploma e Historico Escolar, apés a minha Colacao de
Grau?

R: O proprio graduando pode emitir o Atestado de Conclusio juntamente com o
andamento de Diploma e Historico Escolar através do Portal Académico, listado no
Portal de Sistemas Integrados, ou também pelo Aplicativo da UFMT, disponivel nas lojas
de aplicativo da Play Store e App Store, com os mesmos dados de login que utilizavam
para acesso ao SIGA. Caso ndo esteja disponivel, é devido ao prazo de 24h da Geréncia
de Cerimonial enviar a Ata assinada por todos os participantes a CAE, para lancamento
dos ultimos registros académicos.

e No Portal de Sistemas Integrados, acessar os seguintes itens na sequéncia:
Selecionar o Portal Académico ->
1. Clicar em Documentos Académicos, estara disponivel o Atestado de Conclusao

com andamento de Diploma e o Diploma quando estiver disponivel.
2. Clicar em Historico Escolar -> Baixar, estara disponivel seu Historico Académico.

e No aplicativo acessar os seguintes itens na sequéncia:

Entrar > Login e Senha > Servigos Académicos > Clicar nos documentos “Histérico
Escolar” e “Atestado de Conclusdo” e sera feito o download em seu dispositivo.

e (Caso ndo consiga realizar os procedimentos através do aplicativo ou Portal
Académico, pode ainda solicitar o documento através do peticionamento via
Sistema SEI, através dos processos de acordo com o seu campus “Solicitagdo de
Atestados” e “Solicitagdo de Historico Escolar”.

2.  Posso ser contatado apds o envio de documentos de expedi¢cao de
Diploma?

R: Sim, em caso de auséncia de algum documento, ou documento ilegivel, entraremos
em contato através de e-mail, whatsapp ou telefone, informando a necessidade de envio
do documento, para prosseguimento de expedig@o de seu Diploma.

3.  Como terei acesso a0 numero do meu processo de Diploma, e onde
consulto o andamento?
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R: O seu nimero de processo do Diploma, é o nimero do processo peticionado
DIPLOMA DE GRADUACAQO?”, para verificar o andamento é s6 consultar através do
link Consulta Tramite de Processo. Mas, ndo é necessario se preocupar, assim que seu
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diploma digital estiver disponivel no Portal Académico, vocé recebera um e-mail
informando sobre o acesso.

4.  Qual o prazo para expedi¢cao do meu Diploma?

R: Conforme Portaria MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, a Instituigdo tem o prazo de
até 120 dias (60 dias de registro + 60 dias de expedicdo), ap6s a Colagao de Grau do graduado.
Enquanto o Diploma ndo estiver disponivel, o graduado poderd emitir documentos
provisérios como o Atestado de Conclusdo e Histdrico Escolar, conforme Pergunta 1, que
comprovam a conclusdo do seu curso de graduacio.

S. O que é o Diploma Digital?

R: O Diploma Digital é uma a¢io de inovacgéo tecnoldgica do Ministério da Educacgéo
(MEC) para as Institui¢des de Ensino Superior (IES).

Ele objetiva modernizar o fluxo do processo de emissdo de diplomas, garantindo a
integridade e interoperabilidade dos dados e objetiva propiciar maior transparéncia,
agilidade e lisura do processo.

A utilizac@o de dispositivos tecnoldgicos no diploma garante a seguranca, promovem o
aumento do controle social e, concomitantemente, a promog¢do da conscientizagdo
ambiental e gradativa dispensa de emiss@o e arquivamento de documentos em papel.

6. Por que a UFMT aderiu ao Diploma Digital? O Diploma Digital é
autorizado pelo MEC?

R: O Diploma Digital é regulado pela Portaria MEC n° 554, de 11 de marco de 2019, que
dispde sobre a emissdo e o registro de diploma de graduac@o, por meio digital, pelas
Instituicdes de Ensino Superior - IES pertencentes ao Sistema Federal de Ensino, e que
até dezembro/2021, as IES deveriam se adaptar para expedir e registrar seus Diplomas
em formato Digital.

Inclusive, o proprio MEC disponibiliza um site para mais informagdes:
http://portal.mec.gov.br/diplomadigital/

7.  Onde acesso meu Diploma Digital?

R: O(a) graduado(a) tera acesso ao Diploma Digital no Portal Académico, na Aba
Declaragdes -> Diploma, seu documento estara disponivel assim que vocé receber o e-
mail informando da Disponibilidade do seu Diploma. Nessa opgao, estara disponivel o
XML do seu Diploma Digital e o RVDD (Representagao Visual do Diploma Digital).

Inicio DO nentos do Estudante

B Documentos do Estudante

A =
] .2
Atestado de Atestado de
= Matricula Conclusao Diploma =




8. Onde encontro mais informacdes sobre o Diploma Digital?

R: Mais informacdes sobre o Diploma Digital podem ser encontradas clicando aqui!

d)avidas?

Em caso de duvidas, conte conosco para te ajudar, € s6 entrar em contato em
qualquer um dos nossos canais oficiais de comunicagao, segue:

Geréncia de Expedicio, Registro e Revalidacio de Diplomas - GERRD / CAE
/ Campus Cuiaba

Whatsapp: (65) 3615-6213
E-Mail: gerrd.proeg@ufmt.br
Telefone: (65) 3615-6213 | 6211 | 6290

Supervisio de Registro Escolar de Varzea Grande — SRE/ Campus Varzea
Grande

Whatsapp: (65) 3313-7253
E-Mail: sre.cuvg@ufmt.br
Telefone: (65) 3313-7252 | 7253

Supervisdo de Registro Escolar de Araguaia/Barra do Garcas — SRE/
Campus Araguaia

Whatsapp: (65) 99979-4656
E-Mail: sre.cua@ufmt.br
Telefone: (66) 3402-0737 | 0711

Supervisio de Registro Escolar de Sinop — SRE/ Campus Sinop
Whatsapp: (66) 3533-3122

E-Mail: sre.cus@ufmt.br

Telefone: (66) 3533-3122

0\



